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Część I:
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
	

	Postępowanie prowadzone jest w trybie otwartym  w oparciu o § 15 i nast.  „Regulamin udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwot wskazanych w Ustawie – Prawo zamówień publicznych” obowiązujący w Miejskim Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji Spółce z ograniczoną odpowiedzialnością ul. Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty.
Postępowanie dotyczy usługi pn. 
Działania informacyjne i promocyjne dla Projektu pn. „Uzupełnienie niedoborów systemu ściekowego w Aglomeracji Kęty, poprzez budowę kanalizacji sanitarnej w Bulowicach oraz rozbudowę i modernizację oczyszczalni ścieków w Kętach” 

współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności.
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1. Nazwa i adres Zamawiającego.

Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji Spółka z o.o., ul. Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty

NIP: 5492346504, REGON: 120730487

Telefon: (+48 33) 845 22 78, Faks: (+48 33) 845 22 78 wew. 10,

e-mail: mzwik@mzwik-kety.com.pl,

strona internetowa: www.mzwik-kety.com.pl
2. Oznaczenie Wykonawcy.

Za Wykonawcę - uważa się osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie zamówienia publicznego, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia publicznego.

3. Tryb udzielania zamówienia.

Postępowanie prowadzone w trybie otwartym w oparciu o „Regulamin udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwot wskazanych w ustawie – Prawo zamówień publicznych” obowiązujący w Miejskim Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji Spółce z ograniczoną odpowiedzialnością w Kętach, dostępny na stronie internetowej www.mzwik-kety.com.pl 
w zakładce Akty prawne. Do niniejszego postępowania o wartości nie przekraczającej wyrażonej 
w złotych równowartości kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy pzp nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych.
4. Opis przedmiotu zamówienia.

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług obejmujących działania informacyjne 
i promocyjne dla Projektu pn. „Uzupełnienie niedoborów systemu ściekowego w Aglomeracji Kęty, poprzez budowę kanalizacji sanitarnej w Bulowicach oraz rozbudowę i modernizację oczyszczalni ścieków w Kętach”, współfinansowanego ze środków Funduszu Spójności, obejmujących;
1) wykonanie tablic informacyjnych dla Projektu;

2) wykonanie tablic pamiątkowych dla Projektu;

3) wykonanie tabliczek informacyjnych;

4) wykonanie naklejek informacyjnych dla pojazdu,
5) wykonanie naklejek informacyjnych dla biura JRP;

6) wykonanie naklejek informacyjnych na sprzęt;

7) publikacje drukowane;
8) opracowanie i emisja informacji w mediach;
9) opracowanie i emisja audycji radiowych;
10) opracowanie i wykonanie ulotek informacyjnych;

11) opracowanie i wykonanie broszury informacyjnej o Projekcie;

12) zorganizowanie konferencji informacyjnych dotyczących realizacji Projektu - spotkania 
z mieszkańcami;
2. Szczegółowo zakres obowiązków i czynności koniecznych do prawidłowej realizacji zamówienia został opisany w Części III SWZ stanowiącej Opis Przedmiotu Zamówienia.

Główny przedmiot zamówienia: 79342200-5 Usługi w zakresie promocji

Pomocnicze 
5. Informacje dodatkowe

1. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

3. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenia, dotychczasowemu wykonawcy usług, zamówienia polegającego na powtórzeniu podobnych usług.
4. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy.

1) Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom. Wskazanie niniejszego nastąpi 
w Formularzu Oferty (Załącznik nr 1 do niniejszej IDW). Zamawiający zastrzega, iż Wykonawca nie może powierzyć Podwykonawcy działań opisanych w pkt. 4 ust. 1 ppkt. 1-11, Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę innych kluczowych części zamówienia.
2) Wykonawca odpowiada za działania, uchybienia, zaniedbania podwykonawcy, jak za swoje działania.
3) Zamawiający informuje, iż jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania 
o udzielenie zamówienia.

6. Termin wykonania zamówienia.

Okres realizacji usług promocji obejmuje czas od dnia podpisania Umowy do dnia 29 listopada 2019 roku, z zastrzeżeniem realizacji poszczególnych elementów zamówienia zgodnie z terminami wskazanymi w części III SWZ Opis Przedmiotu Zamówienia. 
7. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu w zakresie:

1) Zdolności technicznej lub zawodowej

Wykonawca zobowiązany jest wykazać należyte wykonanie (albo wykonywanie jeśli usługa nie została zakończona) w okresie ostatnich pięciu lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie co najmniej;

- 1 usługi polegającej na prowadzeniu działań informacyjnych i promocyjnych o wartości nie mniejszej niż 80.000 PLN netto łącznie, przy czym w zakres usług wchodziło co najmniej zaprojektowanie i wykonanie materiałów informacyjnych, w tym folderów lub broszur i materiałów audiowizualnych oraz organizacja konferencji/spotkania informacyjnego.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu 
z udziału w postępowaniu tj.: 
1) spełniają opisane powyżej warunki udziału w postępowaniu;

2) prawidłowo wnieśli wadium, względnie dokonali stosownego przedłużenia wadium 
w przypadku przedłużenia terminu związania ofertą;

3) złożyli prawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania

2. Niespełnienie przez Wykonawcę choćby jednego z warunków opisanych w niniejszym rozdziale skutkować będzie wykluczeniem Wykonawcy z udziału w postępowaniu. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.
3. Poleganie na potencjale innych podmiotów (w zakresie w jakim dotyczy):

1) Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, zdolnościach technicznych i zawodowych, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub sytuacji finansowej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

2) Treść zobowiązania, o którym mowa w ppkt 1) powyżej, powinna określać: kto jest podmiotem przyjmującym zasoby, zakres zobowiązania podmiotu trzeciego, czego konkretnie dotyczy zobowiązanie oraz w jaki sposób będzie ono wykonane, w tym jakiego okresu dotyczy, na czym polega udział w realizacji zamówienia. W sytuacji gdy przedmiotem udzielenia są zasoby nierozerwalnie związane z podmiotem ich udzielającym, niemożliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangażowania tego podmiotu w wykonanie zamówienia, taki dokument powinien zawierać wyraźne nawiązanie do uczestnictwa poprzez podwykonawstwo tego podmiotu w wykonaniu zamówienia.

8. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnianie warunków udziału w postepowaniu, brak podstaw wykluczenia oraz wymagań Zamawiającego.
W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawca złoży wymagane przez Zamawiającego oświadczenia oraz dokumenty w tym;

1. aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia oraz oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego – wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszej IDW. 
2. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, przedstawi stosowne oświadczenie/zobowiązanie tych podmiotów o udostępnieniu zasobów wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej IDW. 
3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, 
o których mowa w pkt. 2 składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o zamówienie.
Dokumenty te potwierdzają spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.
4. W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca:
1) w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej złoży:
a) wykaz usług (potwierdzających spełnianie warunku) wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 
i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie Wykonawcy; w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszej IDW. 

(w przypadku wspólnego ubiegania się dwóch lub więcej Wykonawców o udzielenie zamówienia warunek można spełniać łącznie).
5. Oświadczenia dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca składane są w formie określonej w rozdziale 13.2.3) IDW.
6. Zamawiający może wezwać Wykonawcę, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, złożonych wraz z ofertą lub wezwać do złożenia dokumentów wymaganych wraz z ofertą wskazującymi spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub innych wymagań Zamawiającego na dzień składania ofert. 

9. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia, w takim przypadku, Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Pełnomocnictwo powinno:
1) Jednoznacznie określać postępowanie, do którego się odnosi i precyzować zakres umocowania,

2) Wymieniać wszystkich Wykonawców, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia.

2. Wszelka korespondencja i rozliczenia prowadzone będą wyłącznie z Pełnomocnikiem ze skutkiem dla wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną.

3. Jeżeli oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia została wybrana, Zamawiający żąda przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, umowa taka powinna spełniać następujące warunki:

1) określenie celu gospodarczego; 

2) oznaczenie czasu trwania współpracy, obejmującego okres realizacji przedmiotu zamówienia, gwarancji i rękojmi; 

3) określenie lidera (partnera wiodącego);

4) określenie zakresu rzeczowego zamówienia realizowanego przez każdego z wykonawców;

5) wykluczenie możliwości wypowiedzenia umowy przez któregokolwiek z jego członków do czasu wykonania zamówienia oraz upływu czasu gwarancji i rękojmi; 

6) określenie odpowiedzialności solidarnej wykonawców względem Zamawiającego;

7) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiającego; 
10. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów oraz osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami.

1) W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, drogą mailową lub faksem
a) pisemnie na adres:
Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o., Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty,
b) e-mail: jrp@mzwik-kety.com.pl
c) faksem na nr: +48 33 841 15 94 
2) Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocą faksu uważa się za złożone w terminie, jeżeli ich treść dotarła do adresata przed upływem terminu.
3) Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są:

· Krzysztof Mendzik w sprawach dotyczących procedury zamówień publicznych i przedmiotu zamówienia.
11. Wymagania dotyczące wadium.

1. Wysokość wadium
Zamawiający żąda od Wykonawców wniesienia wadium w wysokości: 

2 000,00 PLN
(słownie: dwa tysiące złotych 00/100)

2. Forma wadium.
1) Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:

a) pieniądzu;

b) gwarancjach bankowych;

c) gwarancjach ubezpieczeniowych;

2) W przypadku składania przez Wykonawcę wadium w formie gwarancji bankowej/ ubezpieczeniowej winna ona zawierać następujące elementy:

a) wskazanie Wykonawcy, czyli zleceniodawcy gwarancji, wskazanie Zamawiającego, czyli beneficjenta gwarancji, tj. 
Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o., Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty
b) wskazanie Gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielającej gwarancji) oraz wskazanie jego  siedziby,

c) dokładną nazwę niniejszego postępowania i wskazanie sumy gwarancyjnej,

d) określenie terminu ważności gwarancji,

e) zobowiązanie banku/towarzystwa ubezpieczeniowego do nieodwołalnego 
i bezwarunkowego zapłacenia pełnej sumy wadium na pierwsze pisemne żądanie Zamawiającego w przypadku gdy zajdą ku temu okoliczności wymienione w pkt.6.
Wadium wnoszone przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia jest wnoszone w imieniu i na rzecz całego konsorcjum
3. Miejsce i sposób wniesienia wadium.
1) Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na rachunek bankowy Zamawiającego, tj.:
Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o., Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty
Bank Spółdzielczy w Kętach
83 8120 0003 2001 0000 2932 0001
z dopiskiem:  „wadium do postępowania nr 1/02/2017/JRP”
Do oferty należy dołączyć kopię polecenia przelewu.

2) W przypadku wniesienia wadium w pozostałych formach, kopię dokumentu wadium należy dołączyć do oferty. Nie jest wskazane trwałe wpinanie oryginału dokumentu wadialnego do oferty. Oryginał winien być dołączony do oferty w taki sposób aby było możliwe jego zwrócenie w sytuacjach określonych ustawą bez konieczności naruszenia integralności oferty.
4. Termin wniesienia wadium.

Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert, przy czym wniesienie wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego Zamawiający będzie uważał za skuteczne tylko wówczas, gdy bank prowadzący rachunek Zamawiającego potwierdzi, że otrzymał taki przelew przed upływem terminu składania ofert.
W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu za pomocą przelewu bankowego, dołączenie do oferty kopii polecenia przelewu wystawionego przez Wykonawcę jest warunkiem koniecznym, ale niewystarczającym do stwierdzenia przez Zamawiającego terminowego wniesienia wadium przez Wykonawcę. Drugim warunkiem koniecznym jest wpływ środków na rachunek Zamawiającego i uznanie środków na tym rachunku przed upływem terminu składania ofert.
5. Zwrot wadium.

1) Zamawiający zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, z wyjątkiem Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzeżeniem pkt. 6 ppkt 2). 

2) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano.

3) Zamawiający zwraca niezwłocznie wadium na wniosek Wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
6. Utrata wadium.

1) Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana:

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;

b) nie wniósł wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy;

c) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.

12. Termin związania ofertą.

1. Wykonawca pozostaje związany złożoną ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2.  Zamawiający może zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o oznaczony okres. 

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w poprzednim punkcie, nie powoduje utraty wadium.

4. Zgoda wykonawcy na przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalna tylko 
z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium albo wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

13. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Wymagania podstawowe.
1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2) Ofertę należy przygotować według wymagań określonych w niniejszej IDW. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszej IDW.

3) Oferta musi być podpisana przez osobę(y) upoważnione do reprezentowania Wykonawcy bądź przez ustanowionego pełnomocnika. Do oferty winien być dołączony oryginał lub poświadczona przez notariusza za zgodność z oryginałem kopia stosownego pełnomocnictwa.

4) Wzory formularzy dołączonych do niniejszej IDW winny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty w zgodnej z niniejszą IDW formie. 

5) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczątkach, Zamawiający dopuszcza złożenie czytelnego zapisu o treści pieczęci zawierającego co najmniej oznaczenie firmy 
i siedziby.  

6) Zamawiający zwróci Wykonawcom, których oferty nie zostały wybrane, na ich wniosek, złożone przez nich plany, projekty, rysunki, modele, próbki, wzory, programy komputerowe oraz inne podobne materiały. Żadne inne dokumenty wchodzące w skład oferty, w tym również te przedstawiane w formie oryginałów, nie podlegają zwrotowi przez Zamawiającego.

7) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
2. Forma oferty.

1) Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w jednym egzemplarzu, mieć formę pisemną i format nie większy niż A4. Arkusze o większych formatach należy złożyć do formatu A4. 

2) Dokumenty sporządzone w języku obcym, są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę.

3) Oświadczenia lub dokumenty dotyczące Wykonawcy i innych podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca oraz dotyczące podwykonawców (jeżeli są wymagane), składane są w oryginale. Pozostałe dokumenty, inne niż oświadczenia, 
o których mowa w zdaniu pierwszym, składane są w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.

4) Całość oferty powinna być złożona w formie uniemożliwiającej jej przypadkowe zdekompletowanie.

5) Wskazane jest, aby wszystkie zapisane strony oferty były ponumerowane oraz parafowane przez osobę (lub osoby - jeżeli do reprezentowania Wykonawcy upoważnione są łącznie dwie lub więcej osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę zgodnie z treścią dokumentu określającego status prawny Wykonawcy lub treścią załączonego do oferty pełnomocnictwa. Strony zawierające informacje nie wymagane przez Zamawiającego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej działalności, itp.) nie muszą być numerowane 
i parafowane.

6) Wszelkie miejsca w ofercie, w których Wykonawca naniósł poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie treści muszą być parafowane przez osobę (osoby) podpisującą (podpisujące) ofertę.

3. Zawartość oferty;
1) Kompletna oferta musi zawierać:

a) Formularz Oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do niniejszej IDW, 
b) Wykaz cen sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego Załącznik nr 1A do niniejszej IDW,
c) Oświadczenie własne potwierdzające spełnianie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia z postępowania (Załącznik nr 2 do IDW). 
W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenia, o których mowa w lit. c, składa (oddzielnie) każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie;
d) Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim powołuje się na ich zasoby, przedstawi stosowne oświadczenie/zobowiązanie tych podmiotów 
o udostępnieniu zasobów - Oświadczenie/zobowiązanie podmiotu trzeciego 
(w formie oryginału) do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji zamówienia (o ile dotyczy) (Załącznik nr 3 do IDW);
e) Wykaz usług - potwierdzających spełnianie warunku zdolności technicznej lub zawodowej wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert – załącznik nr 4;
f) Dowód wniesienia wadium.
2) Pożądane przez Zamawiającego jest złożenie w ofercie spisu treści z wyszczególnieniem ilości stron wchodzących w skład oferty, przyporządkowującego do określonych dokumentów i oświadczeń wchodzących w skład tej oferty właściwe numery jej stron.

3) Informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, zastrzegł że nie mogą one być udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa.:

-
przez tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz.U. z 2003r. Nr 153 poz. 1503, z późn. zm.) rozumie się nieujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą, co do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności, 

-
stosowne zastrzeżenie Wykonawca winien złożyć na Formularzu Oferty; 
w przeciwnym razie cała oferta zostanie ujawniona,

-
Zamawiający zaleca, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsiębiorstwa” lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty,

-
zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu w/w ustawy będzie skutkować odtajnieniem tych informacji,

-
Wykonawca w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia i warunków płatności w ofercie.
14. Waluta w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego.

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SIWZ dokonywane będą w PLN.

15. Miejsce oraz termin i sposób złożenia oferty.

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego – ul. Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty – BOK-dziennik podawczy mieszczącym się na parterze budynku głównego w nieprzekraczalnym terminie do dnia 10.02.2017 do godz. 1100
2. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Kopertę (paczkę) należy opisać następująco:

Miejski Zakład Wodociągów i Kanalizacji Sp. z o.o., Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty
Oferta w postępowaniu na:
Działania informacyjne i promocyjne dla Projektu
Nie otwierać przed dniem: 10.02.2017 r. godz. 1115.
3. Jeżeli opakowanie oferty nie będzie oznaczone w sposób opisany w ppkt. 2 i 3 powyżej, Zamawiający w żadnym wypadku nie będzie odpowiedzialny za nieodpowiednie jej przyjęcie lub przedwczesne otwarcie.

16. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty.

1. Skuteczność zmian lub wycofania złożonej oferty.

Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę. Zmiany lub wycofanie złożonej oferty są skuteczne tylko wówczas, gdy zostały dokonane przed upływem terminu składania ofert.
2. Zmiana złożonej oferty.

Zmiany, poprawki lub modyfikacje złożonej oferty muszą być złożone w miejscu 
i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisane koperty(paczki) zawierające zmiany należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "ZMIANA". W przypadku złożenia kilku „ZMIAN” kopertę (paczkę) każdej „ZMIANY” należy dodatkowo opatrzyć napisem „ZMIANA NR  .....”.
3. Wycofanie złożonej oferty.

Wycofanie złożonej oferty następuje poprzez złożenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez umocowanego na piśmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie należy złożyć 
w miejscu i według zasad obowiązujących przy składaniu oferty. Odpowiednio opisaną kopertę (paczkę) zawierającą powiadomienie należy dodatkowo opatrzyć dopiskiem "WYCOFANIE" 
i załączyć do niej dokument poświadczający należyte umocowanie osoby do wycofania oferty.

17. Miejsce i termin otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego - ul. Św. M. Kolbe 25a, 32-650 Kęty-świetlica 
w dniu: 10.02.2017 r. godz. 1115.
18. Tryb otwarcia ofert.

1. W trakcie otwarcia ofert nie będą otwierane koperty (paczki) zawierające oferty, których dotyczy "WYCOFANIE". Takie oferty zostaną odesłane Wykonawcom bez otwierania.

2. Koperty (paczki) oznakowane dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przed otwarciem kopert (paczek) zawierających oferty, których dotyczą te zmiany. Po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian, zmiany zostaną dołączone do oferty.

W trakcie publicznej sesji otwarcia ofert Zamawiający ogłosi obecnym:

1) Nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana;

2) informacje dotyczące ceny, 
Powyższe informacje zostaną odnotowane w protokole postępowania przetargowego. 

3. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający przekaże informacje dotyczące:

1) firm oraz adresów wykonawców, którzy złożyli oferty w terminie;
2) ceny;
19. Zwrot oferty.

W przypadku złożenia oferty po terminie Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawcę 
o złożeniu oferty po terminie oraz zwróci ofertę po upływie terminu do wniesienia odwołania.

20. Opis sposobu obliczenia ceny.

1. Ceną oferty jest kwota wymieniona w Formularzu Oferty, stanowiącym Załącznik nr 1 do IDW. Szczegółowy wykaz cen (z podziałem na zadania) zawarty jest w Załącznik nr 1 A do IDW.
2. Cena musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia i obowiązujących przepisów, niezbędne do wykonania całości zamówienia.

3. Cena oferty musi być wyrażona w PLN cyfrowo i słownie, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie wymagania niniejszej SIWZ oraz obejmować wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

5. Sposób zapłaty i rozliczenia za realizację niniejszego zamówienia, określone zostały w Części II niniejszej SIWZ- wzorze umowy.

6. Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku (treść oświadczenia znajduje się w Formularzu ofertowym).
21. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

1. Opis kryteriów;

Zmawiający będzie kierował się przy wyborze oferty/ofert następującymi kryteriami : 

	Kryterium
	Waga

	Cena
	70 %

	Doświadczenie
	30%


Oferty w kryterium Cena zostaną ocenione wg wzoru:

	najniższa oferowana cena
	x 70 pkt

	cena ocenianej oferty
	


Oferty w kryterium Doświadczenie zostaną ocenione wg następujacych zasad:

Punkty będą przyznawane w następujący sposób - za wykonanie w okresie 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie kolejnych usług, których przedmiotem było prowadzenie działań informacyjnych 
i promocyjnych, przy czym w zakres usług wchodziło co najmniej zaprojektowanie i wykonanie materiałów informacyjnych, w tym folderów lub broszur i materiałów audiowizualnych oraz organizacja konferencji/spotkań informacyjnych. (nie wlicza się dokumentacji koniecznej do wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu) – po 10 pkt za każdą kolejną usługę – maksymalnie 30 pkt.
(W celu wykazania doświadczenia punktowanego w kryterium doświadczenie Wykonawca wypełnia tabelę zawartą w Załączniku nr 4 – wykaz usług). 
Łączna ilość punktów zostanie obliczona według wzoru:

P = Pc + Pd
gdzie:

P – łączna ilość punktów przyznanych ofercie; 

Pc – ilość punktów przydanych w kryterium „Cena”; 

Pd – ilość punktów przydanych w kryterium „Doświadczenie”; 
2. Tryb oceny ofert.

1) Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie omyłek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste  omyłki rachunkowe uwzględniając konsekwencje rachunkowe dokonania takich poprawek, oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze SWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona, brak odpowiedzi Wykonawcy na zawiadomienie o poprawie omyłek jest równoznaczny ze zgodą Wykonawcy.
2) Sposób oceny zgodności oferty z treścią niniejszej SIWZ.

Ocena zgodności oferty z treścią SIWZ przeprowadzona zostanie wyłącznie na podstawie analizy dokumentów i materiałów, jakie Wykonawca zawarł w swej ofercie.

3) Sprawdzanie wiarygodności ofert.
a) Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.

b) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego w trakcie sprawdzania ofert, że złożenie oferty stanowi czyn nieuczciwej konkurencji – oferta zostanie przez Zamawiającego odrzucona.

3. Oferta z rażąco niską ceną.

1) Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, Zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu, 
2) Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.
3) Zamawiający odrzuca ofertę:

a) Wykonawcy, który nie udzielił wyjaśnień lub 

b) jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz ze złożonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę lub koszt w stosunku do przedmiotu zamówienia.
4. Wykluczenie Wykonawcy.

Zamawiający wykluczy Wykonawców z postępowania o udzielenie niniejszego zamówienia stosownie do treści §13 „Regulaminu udzielenia zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej kwot wskazanych w Ustawie – Prawo zamówień publicznych” obowiązującego w Miejskim Zakładzie Wodociągów i Kanalizacji Spółce z ograniczoną odpowiedzialnością.
Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również podmioty powiązane kapitałowo lub osobowo, przez co rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 

1)
uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

2)
posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 

3)
pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 

4)
pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
5. Odrzucenie oferty.

Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji warunków zamówienia, z zastrzeżeniem dokonania przez Zamawiającego poprawy w ofercie  innej omyłki polegającej na niezgodności oferty ze SWZ, niepowodującej istotnych zmian w treści oferty,
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

4) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

5) zawiera istotne i niemożliwe do korekty błędy w obliczeniu ceny;

6) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłek w treści oferty, 

7) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
22. Zawiadomienie o wyborze oferty.

1. Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty, o wyborze oferty najkorzystniejszej wskazując:

1) nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie wyboru;

2) oferty odrzucone; 

3) wykonawców wykluczonych z postępowania; 

2. W postępowaniach, dla których w Regulaminie określono konieczność upublicznienia ich na stronie internetowej Zamawiającego, informację o wyborze oferty upublicznia się w ten sam sposób jak ogłoszenie o wszczęciu zamówienia.

23. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

1. Tytułem zabezpieczenia należytego wykonania Umowy ustala się zabezpieczenie w wysokości 
20 % całkowitego wynagrodzenia ofertowego (cena oferty brutto).

2. Zabezpieczenie służy pokryciu roszczeń z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy oraz roszczeń z tytułu rękojmi i gwarancji. 

3. Wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania Umowy jest warunkiem koniecznym zawarcia umowy w sprawie niniejszego zamówienia. 

4. Zabezpieczenie może być wnoszone według wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku następujących formach:  

1) pieniądzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiającego.

6. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

7. Jeżeli zabezpieczenie wniesiono w pieniądzu, zamawiający przechowuje je na rachunku bankowym. Zamawiający zwraca zabezpieczenie wniesione w pieniądzu, pomniejszone o koszt prowizji bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy wykonawcy oraz o koszty prowadzenia rachunku bankowego.

8. W trakcie realizacji umowy wykonawca może dokonać zmiany formy zabezpieczenia na jedną lub kilka form, o których mowa w ust. 3., z zastrzeżeniem, iż zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciągłości zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokości.

9. Zamawiający zwróci zabezpieczenie należytego wykonania umowy w terminie 30 dni od dnia wykonania Umowy i uznania jej przez Zamawiającego za należycie wykonaną. Warunki i termin zwrotu określają warunki umowy zawarte w II Części SWZ.
24. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
1. Umowa w sprawie niniejszego zamówienia:

1) zostanie zawarta w formie pisemnej, pod rygorem nieważności;

2) mają do niej zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego,
3) jest jawna i podlega udostępnieniu na zasadach określonych w przepisach o dostępie do informacji publicznej; 

4) zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie;

5) jest zawarta na okres wskazany w SWZ;
2. Miejsce i termin podpisania umowy, zostaną wskazane Wykonawcy, w odrębnym piśmie. Zamawiający dopuszcza podpisanie umowy korespondencyjnie.
3. Zmiana postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty możliwa jest w przypadkach i na zasadach określonych w Części II SIWZ – Projekt  umowy. 

4. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia ponoszą solidarną odpowiedzialność za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy (o ile Zamawiający wymaga).

5. Jeżeli została wybrana oferta Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie Zamówienia, Zamawiający wymaga, aby przed zawarciem umowy w sprawie przedmiotowego zamówienia publicznego, została mu doręczona umowa regulująca współpracę tych Wykonawców  spełniająca warunki opisane w pkt 9 niniejszej IDW. 
25. Unieważnienie postępowania.

Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania na każdym etapie bez podania przyczyny. 
26. Integralną część IDW stanowią:
1. Formularz ofertowy – Załącznik nr 1 
2. Wykaz Cen –Załącznik nr 1A

3. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia oraz spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 2
4. Oświadczenie podmiotu trzeciego – Załącznik nr 3

5. Wykaz usług – Załącznik nr 4

6. Projekt  umowy – Część II SIWZ
7. Opis Przedmiotu Zamówienia – Część III SIWZ

Nazwa Zamówienia: Działania informacyjne i promocyjne dla Projektu pn. „Uzupełnienie niedoborów systemu ściekowego w Aglomeracji Kęty, poprzez budowę kanalizacji sanitarnej w Bulowicach oraz rozbudowę i modernizację oczyszczalni ścieków w Kętach”
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